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北京信息科技大学
经费支出审批权限管理办法

第一章  总  则 

第一条  为进一步加强学校财务管理，明确经费支出审批权

限和责任，合理控制各项开支，根据《中华人民共和国预算法》、

《中华人民共和国会计法》、《行政事业单位内部控制规范（试

行）》等财经法规和规章制度的要求，结合学校实际，制定本办

法。 

第二条  本办法所规范的各项经费支出包括：列入我校年度

预算计划的基本经费支出、财政专项经费支出及其他支出。 

第二章  基本经费支出审批权限 

第三条  基本经费按以下审批权限执行： 

单笔借款或报销金额 5 万元以下的，由单位（部门）负责人

或授权分管负责人签字审批；单笔借款或报销金额 5 万元（含）

至 30 万元的，各党政职能部门还需由主管校领导签字审批，教

学及教辅单位还需由主管教学校领导签字审批；单笔借款或报销

金额 30 万元（含）至 300 万元的，还需由主管财务校领导签字

审批；单笔借款或报销金额 300 万元（含）以上的，还需由校长

签字审批，依据学校“三重一大”议事规则审定（已纳入年度预

算、并经党委常委会审定的人员经费、水电气暖、物业外包、网

络流量、安保服务等预算支出除外）。 

（校发〔2023〕10号）
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第四条  校内项目（含校内专项、校科研基金等单独立项的

项目经费） 

单笔借款或报销金额 5 万元以下的，由项目负责人签字审

批；单笔借款或报销金额 5 万元（含）至 30 万元的，还需由归

口管理部门签字审批后报主管校领导签字审批；单笔借款或报销

金额 30 万元（含）至 300 万元的，还需由主管财务校领导签字

审批；单笔借款或报销金额 300 万元（含）以上的，还需由校长

签字审批，依据学校“三重一大”议事规则审定。 

第三章  财政专项经费支出审批权限 

第五条  科研类财政专项经费支出审批权限 

单笔借款或报销金额 5 万元以下的，由课题负责人签字审

批；单笔借款或报销金额 5 万元（含）至 10 万元的，还需由学

院院长（或主管科研的副院长）或科研机构负责人（独立运行的

科研机构由科研机构负责人审批，其他科研机构由所在学院院长

或主管科研的副院长审批）签字审批；单笔借款或报销金额 10

万元（含）至 30 万元的，还需由科技处负责人签字审批；单笔

借款或报销金额 30 万元（含）至 100 万元的，还需由主管科研

的校领导签字审批；单笔借款或报销金额 100 万元（含）至 300

万元的，还需由主管财务的校领导签字审批；单笔借款或报销金

额 300 万元（含）以上的，还需由校长签字审批，依据学校“三

重一大”议事规则审定。 

第六条  非科研类财政专项经费支出审批权限 
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单笔借款或报销金额 5 万元以下的，由项目负责人签字审

批；单笔借款或报销金额 5 万元（含）至 30 万元的，还需由归

口管理部门签字审批后报主管校领导签字审批；单笔借款或报销

金额 30 万元（含）至 300 万元的，还需由主管财务校领导签字

审批；单笔借款或报销金额 300 万元（含）以上的，还需由校长

签字审批，依据学校“三重一大”议事规则审定（学生奖助学金

和生活物价补贴除外）。 

第四章  科研经费支出审批权限 

第七条  单笔借款或报销金额 5 万元以下的，由课题负责人

签字审批；单笔借款或报销金额 5 万元（含）至 10 万元的，还

需由学院院长（或主管科研的副院长）或科研机构负责人（独立

运行的科研机构由科研机构负责人审批，其他科研机构由所在学

院院长或主管科研的副院长审批）签字审批；单笔借款或报销金

额 10 万元（含）至 30 万元的，还需由科技处负责人签字审批；

单笔借款或报销金额 30 万元（含）至 100 万元的，还需由主管

科研的校领导签字审批；单笔借款或报销金额 100 万元（含）至

300 万元的，还需由主管财务的校领导签字审批；单笔借款或报

销金额 300 万元（含）以上的，还需由校长签字审批，依据学校

“三重一大”议事规则审定。 

教改项目经费支出审批权限参照科研经费支出审批权限执行。 

第五章  住院费支出审批权限 
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第八条  单笔借款金额 3 万元以下的，由校医院院长签字审

批；单笔借款金额 3 万元（含）至 5 万元的，还需由后勤管理处

负责人签字审批；单笔借款金额 5 万元（含）以上的，还需附校

医院院长出具的借款说明，再由主管财务校领导签字审批。 

第九条  因紧急情况校医院院长或主管财务校领导不能当

时签字审批的，财务处负责人可签字后付支票，事后由校医院补

办签字手续。 

第六章  其它事项 

第十条  凡未列入预算计划的经费支出，需经相应程序申请

经费并获批后再办理借款或报销手续。 

第十一条  学校对新校区基本建设等相关经费支出审批权

限有专门规定的，按专门规定执行。 

第十二条  凡需多位领导签字审批的，相关签字审批手续应

齐全，不能省略签字权限在前的领导审批。 

第十三条  本办法由财务处负责解释。 

第十四条  本办法自发布之日起执行，《北京信息科技大学

经费支出审批权限管理办法》（校财发〔2020〕4号）同时废止。 
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